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Corresponde al SECRETARIO LETRADO DE LA CNDC:
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NS e

10.

1.

Llevar el REGISTRO DE DICTAMENES de la CNDC en forma cronoldgica, en un libro
de hojas fijas debidamente foliado.
Llevar el REGISTRO DE RESOLUCIONES de la CNDC en forma cronologica, en un libro
de hojas fijas debidamente foliado.
Controlar y coordinar la circulacién de los PROYECTOS DE DICTAMENES entre los
miembros de la CNDC. Llevar un registro informatico, debidamente ordenado en el que se
registre el tramite.
Confeccionar los PROYECTOS DE RESOLUCIONES y elevarlos a la SCI.

Recibir las actuaciones de la SCl y girarlas a los profesionales.

Recibir y preparar la contestacion de oficios judiciales, inicialando las mismas.

Elevar los expedientes al PODER JUDICIAL. Llevar un registro informatico, debidamente
ordenado en el que se registre el tramite.

Recibir las cedulas judiciales , girndolas, en caso de corresponder, al Servicio Juridico del
MINISTERIO DE ECONOMIA Y PRODUCCION y al AREA DE ABOGADOS DE LA
CNDC.

Certificar copias.

Concurrir a las Reuniones de la CNDC, sugiriendo el tratamiento de aquellos temas que
sean necesarios para el area.

La custodia y la organizacion de la Guarderia de los expedientes.

La tarea del punto 6 ha sido delegado al PROSECRETARIO LETRADO asimismo este

realizaras las restantes tareas refe?nciadas en los puntos 1 a5y 7 a 11, en casq de ausencia del

Secretario Letrado.
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